Zarzadzenie Nr 4.2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w tomzy
z dnia 18.01.2019roku

w sprawie zmiany trybu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Lomzy i jednostkach podlegtych MOPS
tomza W celu realizacji ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2018r., poz.
1986 z pozn. zm.), zarzadzam cO nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej W
art.4 pkt.8 ustawy-Prawo zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne w tomzy , ktory stanowi
zalacznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

1. Wprowadzam:
_ wzor wniosku 0 uruchomienie procedury 0 udzielenie zamowienia publicznego dla
postepowan o wartosci powyzej 30.000 euro - zatacznik Nr 1,
- regulamin ramowy pracy komisji przetargowej — zatacznik Nr 2,
_ oswiadczenie o bezstronnosci powyzej 30.000 euro -zalacznik Nr 3,
- regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro-zatacznik Nr 4,
- plan zamowien publicznych dia postepowan o wartosciach do i powyzej 30.000 euro- zatacznik Nr 5,
- jednolity Rejestr zamowien publicznych podlegajacych ustawie Prawo zamowien publicznych - zatacznik Nr 6,
- jednolity Rejestr zamowien publicznych nie podlegajacych ustawie Prawo zamowien

publicznych -zatacznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1.Pracownicy poszczegolnych dzialow wspolpracujg z pracownikiem Dziafu Organizacyjno-Administracyjnego
odpowiedzialnym za samowienia celem weryfikacji przygotowanej dokumentacji oraz zamieszczenia ogloszen w
Biuletynie Zamowien Publicznych oraz publikowania na stronie BIP MOPS.

9 W odniesieniu do zamowien Klubu Seniora, DD Senior+ i Noclegowni —kierownicy przygotowuja wniosek
wskazujac forme przeprowadzenia zapytania ( e-meil, telefonicznie, bip, poczta lub osobiscie).

3.Kompletny wniosek opatrzony podpisem Glownego Ksiggowego i Dyrektora trafia do dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego.

4. Pracownik Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego przygotowuje catose postepowania do momentu
wylonienia Wykonawcy i zawarcia umowy.

5. Zadania zwiazane z zamieszczaniem ogloszen na BZP wykonuje Dziat Organizacyjno-Administracyjny.

6. Zadania zwiazane z zamieszczaniem ogloszen na stronie BIP MOPS wykonuje Koordynator ds.
komputeryzacji pomocy spoteczne).



§3
1. Wysoko$¢ $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych okresla wiasciwe Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow.
2. Na dzien wprowadzenia ninigjszego Zarzadzenia, wysoko$¢ tego kursu wynosi 43117 2
i reguluje to Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017r. (Dz. U 2017r., poz. 2477).
3. Zmiana kursu euro na potrzeby przeliczania zamowien publicznych nastgpowac bedzie
automatycznie wraz ze stosowna zmiang Rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2 i sytuacja ta

nie wymaga aneksu do niniejszego Zarzadzenia.
§4

Wydatki zwiazane z dziatalnoscig socjalng okreslone w regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, podiegaja procedurze okreslonej w niniejszym Zarzadzeniu w sytuaciji gdy ze srodkow zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych finansowane sg dostawy, ustugi na podstawie odpfatnej umowy cywilnoprawnej.

§5

1. Najpdzniej w ciagu dwach tygodni od przyjecia budzetu na dany rok kalendarzowy nalezy  sporzadzi¢ plan
zamowien publicznych

2. Za sporzadzenie planu zamowien publicznych odpowiedzialni sg kierownicy poszczegolnych Dziatow MOPS .
3. Za zbiorcze opracowanie planu zamowien odpowiedzialny jest Dziat Organizacyjno-Administracyjny.

§6

1. Majac na wzgledzie:

1) zapewnienie biezacego monitoringu realizowanych przez MOPS zamowien publicznych
oraz .

2) utatwienie wykonania obowiazku sporzadzania rocznych sprawozdan o udzielonych
zamowieniach publicznych ustala sig:

- jednolity Rejestr zamowien publicznych podlegajacych ustawie Prawo zamowien
publicznych stanowiacy zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

- jednolity Rejestr zamowien publicznych nie podlegajacych ustawie Prawo zamowien



publicznych stanowiacy zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

2. Kazde zamowienie publiczne, po podjgciu decyzji o uruchomieniu procedury postgpowania

musi by¢ wpisane do wiasciwego Rejestru zamowien publicznych.

3. Kierownicy poszczegolnych dzialow MOPS realizujgcych zamowienie publiczne zobowigzani
sq do przekazywania do Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego rejestrow zamowien narastajaco.

4. Nadzor nad prawidtowym prowadzeniem Rejestrow zamowien publicznych i wprowadzaniem
ewentualnych korekt zakresu wymaganych informacji odpowiedzialny jest Dziat Organizacyjno-
Administracyjny.

§7
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig kierownikom dziatow MOPS tomza .
§8

Traci moc Zarzadzenie:

Nr MOPS.0162.20/2014 z dnia 05 czerwca 2014r. w sprawie zmiany trybu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych w MOPS w tomzy i jednostkach podlegtych MOPS tomza

§9
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 4. Q0 2AS.
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