Znak sprawy:
Zarzadzenie Nr 26
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lomzy
z dnia 30 grudnia 2016 r.

W sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej. jednolitego rzeczowego wvkazu akt i instrukcji
0 organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt w Miejskim Ogrodku Pomocy Spotecznym w
Fomzy

Na podstawie art. 6 ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje.
§1

Ustala sig:

1/ instrukeje kancelaryjna stanowiacg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2/ jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3/ instrukcj¢ o organizacji i zakresie dziatania skfadnicy akt w brzmieniu zalacznika Nr 3 do

niniejszego zarzadzenia,
§2

Sprawy nie zalatwione do dnia wejscia w Zycie zarzadzenia rejestruje si¢  ponownic.

klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1 pkt 2.
§3

I. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w
Lomzy przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podiega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt. o ktorym mowa w § 1 pki
2. jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza wartosc¢ archiwalng dla tej dokumentacji.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktorej mowa w ustepie 1 powinna by¢ przeprowadzona w terminie

3 lat od dnia wyjscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

3. Z dokumentacja spraw nie zakonczonych. powstalg i zgromadzong w Miejskim Osiodki
Pomocy Spolecznej w Lomzy przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia postgpuje sie
nastgpujaco:

1) sprawe zalatwia si¢ bez zmiany dotychezasowego znaku sprawy. az do czasu j¢j
zakonczenia.



§4

Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byla w Miejskim Osrodku
Pomocy Spolecznej w Lomzy.kwalifikowana na podstawie obowiazujacych wowczas
jednolitych rzeczowych wykazow akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem . Q1. QY.:. 2013 v .
§ 6
Traci moc zarzadzenie Nr. 0162.A.18.2011 r. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Spolecznej w Lomzy z dnia 15,06.201Ir.
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