Zarzadzenie nr 0162.A.8.2012
z dnia 17.05.2012r
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w tomzy

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (
Dz. U Nr 223, poz .1458 z pdzn . zm ) zarzadza sie co nastepuje :

§1

Ogtaszam nabor na stanowisko podinspektora w dziale organizacyjno
administracyjnym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w tomiy :

1.Wymagania niezbedne

e Woyksztatcenie wyisze
e Staz pracy w administracji samorzagdowej minimum min 2 lata,

2.Wymagania dodatkowe

e Znajomos$¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych

e Znajomosc¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
e Znajomo$¢ ustawy o pomocy spotecznej

e Umiejetnos¢ komunikowania sie

e Znajomos¢ programu ptatnik

e Umiejetnosc organizacji pracy wiasnej,

e Znajomosc obstugi komputera( pakiet Office)

3.Wymagane dokumenty i oswiadczenia

e aktualne CV oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie,

e list motywacyjny,

e Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kwalifikacje i przebieg pracy zawodowej ,

* Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie ,

e Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu , przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego , przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo karno skarbowe,

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

” Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, w zwigzku z prowadzonym



konkursem na stanowisko ksiegowego oraz na publikacje nazwiska i
imienia na stronie internetowej MOPS .

4.Planowany zakres zadan na stanowisku

e Analizaikorekta btedéw w programie ptatnik ,

e Prowadzenie postepowan ponizej 14000 euro zgodnie z ustawg o
zamowieniach publicznych ,

e Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow
trwatych, inwentaryzacji okresowych,

e Dokonywanie zakupow ,

e Ewidencja stanu magazynu srodkéw ochrony indywidualnej,

e Zastepstwo w sekretariacie,

Prowadzenie ewidencji mienia podlegajagcego ubezpieczeniu,

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie osobiscie lub korespondencyjnie na adres
: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w tomziy ul. Dworna 23B w terminie do 30.05 .2012r

Oferte nalezy opatrzy¢ dopiskiem” Konkurs na podinspektora,,
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej .Pozostali kandydaci nie otrzymajg informacji zwrotnej .

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi dziatu organizacyjno administracyjnego
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



